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UOC PROVVEDITORATO 
 
 

A TUTTI I DIPENDENTI E LAVORATORI PRESSO QUESTA AORN  

 

RESTITUZIONE CAUZIONE 5,00 € CHIAVETTA  

DISTRIBUTORI AUTOMATICI DITTA SIGMA 

 

La ditta SIGMA, al fine di rendere la dovuta cauzione ai dipendenti/lavoratori, necessita di: 

- controllo del microchip interno alle chiavette allo scopo di verificarne l’appartenenza alla ditta 
Solo successivamente la stessa potrà procedere alla restituzione della cauzione. 

(Si evidenzia che questa è l’unica modalità di restituzione) 

Tale passaggio è obbligatorio poiché avviene tramite un “software gestionale” presso la loro ditta. 

Per consentire alla ditta SIGMA tali operazioni è necessario seguire pedissequamente, pena la 
irricevibilità della cauzione stessa, le indicazioni sotto descritte: 

1) Recarsi presso la palazzina A dove, all’interno della segreteria della portineria/vigilanza sita al 
pianterreno, sarà messo a disposizione dal 08/07/2024 al 31/07/2024 (non saranno accettate 
chiavette dopo il termine finale) un contenitore nel quale dovrà essere inserita la chiavetta. 
 

2) La chiavetta dovrà essere collocata all’interno di una bustina di carta sul quale andrà scritto in 
modo leggibile (il tutto a pena di non restituzione della cauzione): 
COGNOME 
NOME 
AORN/DITTA 
NUMERO DI MATRICOLA  
La bustina può anche essere chiesta gentilmente alla vigilanza.  
È possibile anche utilizzare bustine in plastica ma dovrà essere ben chiusa e con i dati 
sovrascritti con pennarello indelebile sulla stessa oppure riportati su un foglietto da inserire 
all’interno. 

 
3) Sarà cura e obbligo del dipendente/lavoratore accertarsi che la bustina sia debitamente chiusa 

e/o sigillata, poiché tutte le chiavette fuoriuscite dalla bustina, non potendosene attribuire la 
titolarità, non otterranno la cauzione  
 

4) Dovrà, oltretutto, essere compilato un foglio, in detenzione alla vigilanza, sul quale andranno 
ripetuti i dati al punto 2). Tale foglio servirà per un controllo sia preventivo che successivo 
(incrocio dei dati con le risultanze della SIGMA). 
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5) La consegna potrà essere effettuata da chiunque, mentre la cauzione potrà essere restituita ai 

soli titolari o persone da essi delegate munite obbligatoriamente di delega scritta e fotocopia 
del documento o tesserino aziendale del delegante. 

 
6) Le modalità e i tempi di restituzione della cauzione, che avverrà per le mani della stessa 

SIGMA, saranno successivamente comunicati da questa AORN sul sito internet. 
 
Si preme evidenziare anticipatamente che le cauzioni non ritirate nei tempi che verranno 
successivamente comunicati non saranno consegnate a questa AORN. 
 
Chi ha ricevuto la chiavetta senza la relativa cauzione è pregato di inserire semplicemente la 
chiavetta nel contenitore. 

 
         Il Dirigente/RUP 

     Dott. Leonardo Violante 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  


